Burdur ili Damizlik Sigir Yetistiricileri Birligi
Entegre Muhasebe Programi Kullanimina iliskin isleyis Ve Kurallar

1. Entegre yazilim, 6n muhasebe verilerinin tek bir kayit ortaminda toplandigi, uzak masaustu baglantisi
ile galisan birmuhasebe programidir.

2. Bu sisteme, fatura bilgilerinin fatura dizenlendikten sonra en kisa stirede ve dogru bir sekilde girilmesi
onemlidir.

3. Yetistiriciye verilen her hizmetin karsiligi olan fatura, yerinde dlizenlenerek yetistiriciye teslim edilir.

4. Fatura kapagina, koganin kime ait oldugunu belirten kase basilarak pesin veresiye toplamlari ayri ayri
yazilmalidir.

5. Fatura bilgileri, eksiksiz doldurulmalidir. Ad1 soyadl, isletme no, kulak kiipe no, kogan no gibi.

6. Soykutuk ve onsoykutuk isletmelerine verilen hizmetin bedelleri, farkli tarifeden uygulanmaktadir.Bu
tarife farklarina ve hizmetin veresiye ve pesin olup olmadigini dikkate almak, hizmeti vererek faturayi
dizenleyen personele aittir.

7. Faturada, yetistiricinin imzasi ve faturayi duzenleyen kiginin imzasi bulunmahdir.

8. iptal edilen faturanin tst(asil) niishasi mutlaka olmal, birbirine zimbalanmali ve Ustiine iptal yazisi
yazilmalidir.

9. Fatura koganinin bitimini mateakip 2 is gunu icerisinde ilgelerde sube sorumlusuna, merkezde
muhasebe bolimune teslim edilir. Ay sonu fatura bitmemis bile olsa teslim edilecek.Teslim iglemi belgeli
ve kayitl olacaktir.

10. ilgede sube sorumlulari, merkezde ise muhasebe bdlimii kendilerine teslim edilen kogani 2 is giinii
icerisinde entegre sistemine girmek ve ilgili fatura koganlarinin usulune uygun olup olmadigini kontrol
etmek zorundadir.

11. Fatura kogani kime aitise o kiginin kullanici kodundan girilmelidir.
12. Kullanici sifrelerini sadece sisteme kisi bilecektir.

13.Fatura girig isleminden énce suni tohumlamacilar igin fatura no ve kogan no tanitiimali, digerleri igin
sadece fatura no. lari tanitilmalidir.

14. Fatura giris islemi kademeleri : dsyb>islemler>hizmet belgesi islemleri>F9 yeni>butonlari
kullanilarak = fatura tarihi>belge no(fatura no)>carinin kodu>satici kodu>trtn adi>

a- suni tohumlama girisi ise; tohumlama kogan nosu tohumlama sayisi tohumlanan hayvanin kulak
numarasi yazilir.(hayvan kayitlarda yok ise e-islah kayitlarina bakilarak hayvanin kaydi yapilir)>pesin
ise F2 nakit, veresiye ise F12 veresiye butonlarina basilarak kayit yapilir.

b- kiipe faturasi giris islemi ise; kiipe seri numarasi aktarilarak pesin ise F2 nakit, veresiye ise F12
veresiye butonlarina basilarak kayit yapilir.

15. Fatura kogani, entegre sistemine girildikten sonra, fatura menusunden Faturalar>perakende
satiglara donustur’den satisa donusturalar.

16. Bu donustirme isleminden 6nce son kez fatura bilgileri kontrol edilerek yanlislik varsa duzeltilip
perakende satiglar satisa donusturalmelidir.

17. Perakende satiglar satisa donusturuldukten sonra yapilan degisiklikler, raporlama dahil dnemli
sorunlara neden oluyor.

18. Girlen faturanin kontrolU fatura>raporlar>fatura rapor>ilgili tarih araligi secilerek sorgulama yapilir
kogan toplami veresiye, pesin ve toplam tutar koganla ayni olmalidir.

19. Girilen rakamlarla ile faturada yazan deg@erlerin karsilastirilmasi: Pesin yapilan satis kontrolu igin;
kasa>raporlari>kasa saporlari>uygulamaci secip rapor kismi olusturulup ilcede kontroli sube
sorumlulari, Merkezde 6n muhasebe tarafindan yapilir.
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20. Girilen rakamlarla ile faturada yazan degerlerin karsilastiriimasi: Veresiye iglemleri kontroll igin;
fatura>raporlar>fatura raporu>tarih araligi>sorgula>uygulamaci segilerek bir 6nceki maddedeki pesin
tutar toplam tutardan ¢ikarilarak veresiye hesabi ¢ikarilir.

21. Hesap teslimine gelirken; Raporlarla fatura koganlari karsilastiriimasi tamamlanmig sorunlar
giderilmis olacaktir.Fatura kogan icmali(6rnek1) buzagi kipesi, disen klipe, suni tohumlama ve yem
katki bazinda 2 niUsha olarak duzenlenecektir. 1 nishasi 6n muhasebeye teslim edilecektir. Sube
sorumlulari ayricailge bazinda kogan icmali hazirlayarak 6n muhasebeye teslim eder.

22. il geneli fatura kogan icmali én muhasebe birimi tarafindan diizenlenecek, entegre fatura
raporlariyla kargilagtirilacak ve muhasebe personeline aylik “uygundur” kasesiyle kaselenerek
dosyalanacktir.

23. Hesap teslimleri her ayin en ge¢ 5'i mesai bitimine kadar merkez biuroya yapilacaktir. Hafta sonu
gelmesi durumunda her ayin 4'Unde yapilacaktir.

24. Muhasebe birimi il geneli dagitimi yapilan faturalarin kigi bazli ve cilt numarasi Uzerinden teslim ve
geri teslimine iligkin kayit olugturulacaktir.

25. E-1slahta yapilan tim iglemler entegre sisteminde de yapilacaktir.(yeni Gyelik,lyelikten disen, Gyelik
aktarimi, hesap no, ve telefon degisiklikleri gibi)

26. Devreden kisinin cari tipi; dyelikten diisen devir, Uyelikten dugenlerin dyelikten diisen olarak
secilir ve kartlardan risk fiyat grubu degistirilir. Cari tipi Uye ise fiyat risk tanimi diye, Uye degilse harig risk
grubu segilir. Son duruma gore renk tanimi yapilir.

27. Aylikisletme icmali hesap tesliminde 6n muhasebe birimi ve sorumlu madure teslim edilir.

28. Uyelikten diisenlerin borg tahsilati: Ik gelen desteklemeden,(bakiyenin yetmesi durumunda) bitin
borglari tahsil edilir.

29.Uyelikten diisme isleminde, bu kisinin (izerinden diismesi gereken hizmet bedeli ve aidati ve yillik
aidat borcu varsa, 6n muhasebeye yazili olarak bildirilerek alinmamasi gereken borcun entegreden
silinmesisaglanir.

30. Borcu devir edenlerin borg tahsilati: Devir alan kisiye, tuyelik bagvuru veya devir evraginda imza
karsiligi borglari virman yapilir.(virman iglemi igin devir yapildigi anda entegre sorumlusuna ve sorumiu
mudure e-mail atilit.)

31. Personelin primleri birim sorumlularinca aylik olarak duzenlenerek her ayin en ge¢10'una kadar
sorumlu madurdn onayina sunularak muhasebe birim sorumlusuna teslim edilecektir.Muhasebe birimi
her ayin 15'ine kadar bir dnceki ayin prim cetvellerini entegre sistemine girecek ve entegre sistemine
girilmigtir kasesi yapacaktir.Ayrica personele verilen avanslar ayni gun igerisinde makbuz numarasiyla
entegre sistemine girilecektir. Personel borglarinin maastan tahsilatlari ve prim dédemeleri iglemin
yapildigi gun itibariyle muhasebe birimince entegre sistemine girilecektir. Personel cari kartlarinin
personel yalnizca kendisinin gormesi ile alakali 6zel sifreleme yapilacaktir. Entegre sistemine personel
cari kartlarina esas veri girisi muhasebe birimince yapilacak olup tum personelin cari kartlarinin gorme
yetkisi muhasebe biriminde, entegre sorumlusunda ve sorumlu mudurde olacaktir.

32. Suni tohumlama, kiipeleme ve market satislari icin, malzeme aliminda entegreden stok girisi ile
depodanilgelere yapilan mal teslimati bilgilerinin Entegreye birim sorumlulari girecektir.

33. Tarim market satiglari, ekteki icmale listelenerek 1 nudshasi blroda kalacak, 1 nisha da hesap
tesliminde muhasebeye verilecektir.

34. Yem katki satiginda, mal veriimeden once kisinin Uyelik durumu ve alacagi malin toplam tutari ile inek
sayisi kiyaslanarak uyumlu olmasi ve bor¢lanma limitiniagsmamasi halinde satis yapilir.
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