Burdur ili Damizlik Sigir Yetistiricileri Birligi
Entegre Muhasebe Programi Kullanimina iligkin isleyis Ve Kurallar (03.09.2014)

1. Entegre yazihm, On muhasebe verilerinin tek bir kayit ortaminda toplandigi, uzak masadsti
baglantisiile ¢alisan birmuhasebe programidir.

2. Bu sistemin temel unsuru fatura bilgilerinin fatura dizenlendikten sonra en kisa siirede ve dogru
sekilde sisteme girilmesidir.

3. VYetistiriciye verilen her hizmetin karsiligi olan fatura, hizmetin verildigi yerde diizenlenerek
yetistiriciye elden teslim edilir.

4. Fatura kapagina, kocanin kime ait oldugunu belirten isim kasesi basilarak pesin-veresiye toplamlari
ayri ayri yaziilmahdir.

5. Fatura bilgileri, eksiksiz doldurulmalidir. (Adi1 soyadai, tarih, isletme no, kulak kiipe no, kogan no. gibi)
Suni tohumlama faturalarinda 6zellikle tohumlanan inegin kulak numarasi dogru yazilmalidir. Buzagi
kUpesive dusen kiipede de kulak no bilgisi mutlaka olmalidir.

6. Sunitohumlama faturalarinda yapilan tohumlamanin 1.ve 2. Tohumlama oldugu bilgisi mutlaka olmalidir.

7. Suni tohumlama uygulamalarinda ayni isletmede birden ¢ok islem yapilsa bile her iglem igin ayri
fatura diizenlenecek yani tek faturaya birden ¢ok islem-tohumlama yazilmayacak her tohumlanan inek
icin ayri fatura diizenlenecek.

8. Soykiitiik personeli ayni igletmede farkli iglemler (dusen kuipe buzagi kipesi ) uygulamalarinda farkli
fatura ( 2 fatura) duzenleyecek. Ornegin ayni isletmede 2 buzagi kupesi 3 dusen kiipe uygulamasi var ise
2 fatura duzenlenip 1.de buzagi kipe uygulmalari 2.de Dusen kipe uygulamalari yazilacak.

9. ilce sorumlulari ve saha personeli entegredeki stoklar ile kendilerindeki fiili stoklari karsilastirarak
uyumsuzluklari gidereceklerdir.

10.Soykituk ve onsoykiitik isletmelerine verilen hizmetin bedelleri, farkl tarifeden uygulanmaktadir.
Bu tarife farklarina ve hizmetin veresiye - pesin olup olmadigini dikkate almak, hizmeti vererek faturayi
duzenleyen personele aittir.(6rnegdin buzagi kupesi Uyelerde 8tl Gye olmayanlarda 10 tl dir)

11. Faturada, yetigtiricinin imzasi ve faturayi diizenleyen kiginin imzasi bulunmahdir.
12.iptal edilen faturanin iist niishasi mutlaka olmali ve (stiine iptal yazisi yaziimalidir.

13.Fatura kocganlari bitimi muteakip 2 is gunu icerisinde ilgelerde sube sorumlusuna merkezde
muhasebe bolimune teslim edilir. Her Pazartesi ve ay sonu fatura bitmemis bile olsa teslim edilecek.

14.1lgede sube sorumlulari, Merkezde ise muhasebe bdlimi kendilerine teslim edilen kogani 2 is giinii
icerisinde entegre sistemine girerek ilgili fatura koganlarinin usuliine uygun dizenlenip
diizenlenmedigini kontrol etmek zorundadir.

15. Fatura kogani kime ait ise entegreye kayitlar o kisinin kullanici kodundan girilecektir
16. Kullanici sifrelerini sadece sisteme giren ve faturayi dizenleyen kisi bilecektir.

17.Fatura giris isleminden 6nce suni tohumlamacilar igin fatura no ve kogan no tanitilmali, digerleri igin
sadece fatura no. lari tanitilmalidir.

18.Fatura girisi islemi kademeleri: dsyb>islemler>hizmet belgesi islemleri>f9- yeni>butonlari kullanilarak
= fatura tarihi>belge no (fatura no)>carinin kodu >satici kodu>Urin adi>Suni tohumlama faturasi girisi
ise tohumlama kogan nosu tohumlama sayisi tohumlanan hayvanin kulak numarasi yazilir.( hayvan
kayitlarda yok ise e-islah kayitlarina bakilarak hayvanin kaydi yapilir)> pesin ise f2 nakit, veresiye ise f12
veresiye butonlarina basilarak kayit yapilir. Kipe faturasi giris islemi ise kiipe seri numarasi aktarilarak
pesinise f2 nakit, veresiye ise f12 veresiye butonlarina basilarak kayit yapilir.

19.Girilen faturanin dogrulugunun kontrolt fatura > raporlar>fatura rapor >ilgili tarih araligi segcilerek
sorgulama yapilir kogandaki veresiye, pesin ve toplam tutar entegre ile ayni olmahidir.

20.Hesap teslimine gelirken; Raporlarla fatura koganlari kargilastiriimasi tamamlanmis sorunlar giderilmis
olacaktir. Hesap kesiminde bireysel hesap kesim formu ve sube hesap kesim formu 2 nisha olarak
dizenlenecek 1 nushasi her ay uygun bulunduktan sonra 6n muhasebeye teslim edilecektir

21. Aylik il geneli hesap kesim evragi ilcelerin hesap kesim iglemi bittikten sonra 6n muhasebe
tarafindan diizenlenir. ligili birim sorumlularinin kontrolii ve onayindan sonra evrak tamamlanir.
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22.Hesap teslimleri her ayin en ge¢ 5'i (bes) mesai bitimine kadar merkez buroya yapilacaktir. Hesap
kesiminin son gunu hafta sonuna gelmesi durumunda yeni haftanin ilk ginunde islem tamamlanir.

23.Muhasebe birimi il geneli dagitimi yapilan faturalarin kisi bazl ve cilt numarasi Uzerinden teslim ve geri
teslimine iligkin kayit olugturacaktir.

24.E-islahta yapilan tiim islemler entegre sisteminde de yapilacaktir. islem ilgede ise ilge sube
sorumlusu merkezde ise muhasebe de yapilacaktir.(yeni tyelik, Gyelikten disen, Uyelik aktarimi, hesap
no .ve telefon numarasi degisiklikleri gibi)

25.Devreden kisinin cari tipi; diyelikten diisen devir, Uyelikten dusenlerin dyelikten diisen olarak segilir ve
kartlarda risk fiyat grubu degistirilir. Cari tipi Uye ise fiyat risk tanimi diye, Uye degilse harig risk grubu segilir.
Son duruma gore renk tanimi yapilir.

26. Uyelikle ilgili Aylik igsletme iglemleri icmali sube sorumlularinca her ay 6n muhasebeye ve sorumlu
mudure e posta ile gonderilecektir.

27.Uyelikten disenlerin borg tahsilati: ilk gelen desteklemeden, (bakiyenin yetmesi durumunda) biitiin
borglari tahsil edilir. Tahsil edilememesi durumunda islemler birlikle ilgili mevzuatlar kapsaminda yuratalur.

28. Uyelikten diisme isleminde, bu kisinin (izerinden diismesi gereken hizmet bedeli aidati ve yillik aidat borcu
varsa, on muhasebeye yazili olarak bildirilerek alinmamasi gereken borcun Entegreden silinmesi saglanir.

29. Borcu devir edenlerin borg tahsilati: Devir alan kisiye, borglari virman yapilir. ( Virman islemi igin devir
yapildigi anda entegre sorumlusuna ve sorumlu mudure e-mail atilir.)

30.Personelin primleri birim sorumlularinca aylik olarak duzenlenerek her ayin en ge¢ 10'na kadar sorumlu
mudurin onayina sunularak muhasebe birim sorumlusuna teslim edilecektir. Muhasebe birimi her ayin 15
ine kadar bir dnceki ayin prim cetvellerini entegre sistemine girecek ve entegre sistemine girilmistir kasesi
yapacaktir.

31.Personele verilen avanslar icin makbuz dizenlenecek ve ayni gun igerisinde igslem makbuz numarasiyla
entegre sistemine kaydedilecektir.

32.Personel borg¢larinin maastan tahsilatlari ve prim 6demeleri islemin yapildigi gun itibariye muhasebe
birimince entegre sistemine girilecektir.

33.Personel cari kartlarini personellerimiz kendi 6zel sifresiyle gorebilmektedir. Entegre sistemine personel
cari kartlarina esas veri girisimuhasebe birimince yapilacak olup tim personelin cari kartlarinin muhasebe
biriminde entegre sorumlusunda ve sorumlu midurde olacaktir.

34. Suni tohumlama, kiipeleme ve market satiglari igin, malzeme aliminda entegreden stok girisi ile depodan
ilcelere yapilan mal teslimati bilgilerini Entegreye birim sorumlulari girecektir.( llgili evraklar dosyalanmak
ve Entegreye girilmistir kasesiyle kaselenmek kaydiyla)

35.Tarim Market satisinda, mal verilmeden once kisinin tyelik durumu kontrol edilerek eger Uye ise alacagi
malin toplam tutari ile inek sayisi kiyaslanarak uyumlu olmasi halinde satig yapilir.

36.Uye olmayanlara satis yoktur. Uye olup da inek sayisi 5' in altina diismis ise veresiye satis yoktur. Uye
olup da yilhk taahhutnameyi imzalamamis yetistiricilere satislarimiz yonetim kurulu kararlarina goére

yapilir.

37.isletme, Onsoy kiitiigiine alinmis ve veresiye olarak kesilmis faturalari var ise faturayi duzenleyen Kisi
uyarilarak Ucret nakit olarak alinir. Fakat isletme Onsoy kutigune alinmadan fatura dizenlenmis ise
veresiye olarak kaydedilir.

38.Ekstre ayrintili olarak dogrudan entegreden verilecegi gibi destekleme 6demelerinde 6zet bilgileri
iceren ve her pazartesi excel formatinda e-posta ile bilgi islem personeline gonderilecek bir ekstre de
mevcuttur. Ekstre verme iglemin 1-genel ekstre ihtiyag halinde ise her bir harcama alaninin ayrintilarini
goOsteren ayrintili ekstrelerde yetistiriciye verilecektir.
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